Zakladni Skola T.G. Masarvka, TvrSova 409, Bystfice nad Pernstejinem

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Soudast Organizatniho fadu &. 17

Vypracoval Megr. Zdenka Silhanova, Zita Mougkovd
Schvalil Mgr. Romana Tomkova - feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2024

Platnost ode dne 29.8.2024

Utinnost ode dne 1.9.2024

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vy3s$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgéan skoly
pro $kolské zafizeni $kolni druzinu tento vnitini ¥ad $kolni druziny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu, a rezim Skolni druZiny.

Poslani $kolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuSovani mezzstupen mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokracovanim Skolniho vyudovéni, ma sva specifika, kterd ji odliguji
od 8kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedteni zdjmove Cinnosti, odpodinku a rekreace
zak, Castedné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostng pro zaky prvniho stupné zdkladni Skoly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati 1 Z4ci drubého stupné zakladni ¥koly. Podminkou pro pfijeti uchazeée k
Cinnosti druZiny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) nebo ¢) je pisemna pfihlaska. Soudasti pfihlagky k
Cinnosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a} je pisemné sd€leni o rozsahu dochazky.

Cinnosti vykondvanych druZinou uvedenych v § 2 odst. 1 pism. b), ¢} a f) vyhlagky se mohou Gdastnit
i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazee do druziny. DruZina miiZe vykonavat &innost
pro Uastniky, nebo uCastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

Jedno uréené odd¢leni druZiny slouzi v rannich hodindch do 7.35 hod. jako &ekaci t¥ida pro dojizdgjici
Zaky
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1. Podrobnosti k vvkonu priv a povinnosti déti a jejich zdkonnych zdstupeti ve $kolni
druZiné a pedrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni

1.1.1. fadné dochazet do Skolni druziny,

1.1.2. dodrZovat vnitini tad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpeénosti, s nimiZ byli sezndmeni,

1.1.3. plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
vhnitinim fadem,

1.1.4. chovat se slusné k zaméstnancim i k Zaktim Skoly, dbat pokynt pedagogickych a
provoznich pracovniki,

1.1.5. chodit vhodné a ¢isté upraven a obleCen, s ohledem na planované ¢innosti,

1.1.6. udrZovat prostory Skolni druziny v <&istot®¢ a pofadku, chranit majetek pled
poskozenim,

1.1.7. chranit sv¢ zdravi i zdravi spoluzakd; Z4kdm jsou zakaziny vSechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koufend, piti alkoholickych ndpoji, zneuzivéni navykovych
a zdravi $kodlivych latek),

1.1.8. nenosit do druZiny pfedméty, které nesouvisi s aktivitami druZiny a mohly by ohrozit
zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob,

1.1.9. neprodlené hlasit kaZdy Graz, zménu zdravotniho stavu nebo vznik $kody.
1.2. Zaci maji pravo
1.2.1. na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,
1.2.2. na odpodinek a dodrZovani zikladnich psychohygienickych podminek,
1.2.3. byt seznameni se viemi piedpisy, které se tykaji pobytu a &innosti v druzing,
1.3. Zdakeonni zastupcei jsou povinni
1.3.1. informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na priibgh vzdélavani,
1.3.2. oznamovat Gidaje, které jsou podstatné pro priib&h vzd&lavani nebo bezpetnost Zdka a
zmény v t&chto udajich.
1.4. Zakonni zastupei maji pravo
1.4.1. byt informovani o chovani Zaka ve SD,
1.4.2. byt informovan o akeich SD a mit moZnost se jich zadastnit,
1.4.3. byt informovan o Grazu nebo zméné zdravotniho stavu Zdka
1.5. Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogi¢ii pracovnici maji pfi vikonu své pedagogické Sinnosti pravo
1.5.1. na zgjiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické &innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zakd,
studentli nebo zékonnych zastupetl déti a Zzakt a dal¥ich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

1.5.2. aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Einnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

1.5.3. volit a byt voleni do $kolské rady,
1.5.4. na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.6. Povinnosti pedagogickych pracovniki
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Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml8enlivost a chranit pfed zneuZitim
data, Gdaje a osobni tdaje zaméstnanch Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu déti, Zaki a studentil a vysledky poradenské pomoci kolského poradenského zafizeni a
Skolnfho poradenského pracoviSté, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpetné je uklddat a chrénit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjekttim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a
dal nezpracovavat.

2. Priihlasovani a odhlasevani

2.1

2.2.

2.3.

Ve Skolni druziné je jmenovana vedouci vychovatelka, ktera zajit'uje pfihlaSovéani a
odhlafovani Zakd, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodidtm, vyfizovani namétd a
stiznosti.

O zafazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje feditel skoly na zéklad® pisemné pfihlasky
rodicd, kterou je moZno ziskat ve §kole nebo na webovych strankach skoly.

Ptihl4¥ku je nutno odevzdat do 20. fervna vedouci vychovatelce SD.

Bodova kritéria pfi rozhodovani o zatazeni #ika do SD jsou tato:
Dojizdeént.
o  dojtzdgjici: 5 b.; nedojizdé&jici: 0 b,
Zaméstnanost rodic:
o zaméstnani rodice: 5 b.; ostatni: 0 b.
Veék Zakii:
o l.ro¢nik: 5b.; 2.roCnik:4b.; 3.roénik:3b.; 4.roénik: 2b.; 5.roénik:1b.
Cetnost dochdzky v tvdnu:

o S5dni:5b; 4dny:4b; 3dny:3b; 2dny:2b; 1den:lb.

Véasnost plateb za SD v uplynulych obdobich:
o vCas:5b; po 1 tydnu: 4 b.; po 2 tvdnech: 3b.;  po 3 tydnech: 2 b.;

po 4 tydnech: 1 b.;  po 5 avice tydnech: 0 b.

V piipadé previsu piihlaiek nad kapacitou SD bude konedné pofadi stanoveno po individualnim
posouzeni — mlad3i déti mohou byt upfednostnény pied star$imi.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7

Odevzdané pfihlasky budou zaevidovany pod registralnim &islem, které bude sd&leno
zdkonnym zéstupctm. Seznam registralnich &isel Zakd, ktefi byli pfijati do SD, bude
zvefejnén v hale Skoly a na webovych strankach $koly nejpozdéji v posledni den kong&iciho
Skolniho roku.

Nové poZadavky na zatazeni ditdte do SD v pribshu $kolniho roku budou posouzeny
a bodoveé ohodnoceny. Pokud ziskd novy uchazed vys$s§i polet bodi nez jiz zaFazené dité s
nejniz$im bodovym chodnocenim, miiZe dojit k postoupeni tohoto mista ve prospéch nového
uchazece.

Za pobyt d&ti ve SD je vybirédn poplatek. Pspévek na Saste¢nou thradu neinvesti¢nich
ndkladi ve Skolnf druzing ¢ini 100,- K& mdsi¢né za jedno dit€. Tato &astka plati i pro kazdé
dal$f dit& v piipad® dochazky sourozencil do $kolni druziny. Castka 500,- K& bude hrazena
pololetné poukézanim na Gcet €. 5333950277/0100 u KB Bystfice n. P., splatnost je vdy
k 15.9.ak 15.2. Pokud za Z4ka neni zaplacen poplatek, feditel $koly miiZe rozhodnout o jeho
vytazeni z druZiny od prvniho dne nésledujiciho mésice.

. Vy§i uplaty mize feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

2.7.1. Géastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pi{jemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
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2.7.2. Gcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupcei nalezi zvyseni piispévku na pééi podle

zakona o socidlnich sluZbach, nebo

2.7.3. ndastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na pfispévek na dhradu potfeb ditéte

podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skute€nost prokéZe fediteli.

2.7.4. je-li v kalendainim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu deldf nez 5
dni, aplata se tidastnikovi pomérné sniZi, feditel informuje vhodnym zptisobem zakonné
zastupee o vysi uplaty

2.8. Rodice nebo jini zédkonni zéstupci zéka piihlaSencho k pravidelné dochazee do druziny sdéli
druZiné rozsah dochdzky Zaka a zplsob odchodu Zdka z druZiny; tyto Udaje jsou
zaznamendany na zapisnim lstku. Rodiée jsou povinni upozormnit vychovatelku na zdravotni
problémy ditéte, Omluvu nepfitomnosti zdka v druZing, odchylky od dochazky #4ka, nebo
pokud m4 Z4k odejit ze SD jinak & s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na zapisnim
listku, sdéli rodi¢e druZiné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka v druzin€ zékonny
zastupce ozndmi rovnéZ pisemne.

2.9. V dochézkovém sesitd je zaznamenévén ranni pfichod a odchod Zaka. Absence Zéka v 8D se
zaznamenava v piehledu vychovné vzdélavaci prace.

2,10. Pﬁhlaéovéni a odhla§0véni 74kt ze SD v prib&hu skolntho roku je provadéno na

uuuuu

Organizace ¢innosti
3.1. Provozni doba SD je od 6.15 do 7.40 hodin a od 11.35 do 16.00 hodin.

Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny pithodinové
intervaly (napf. 13.00, 13.30,...). Provoz SD kon&i v 16.00 hodin. P¥ nevyzvednuti Zaka do
16.15 hod. se vychovatelka nejdfive pokusi telefonicky kontaktovat zakonné zastupce, pokud
je tento postup bezvysledny, tak kontaktuje pracovnika socidlng-pravni ochrany déti, pfipadné
poZadé o pomoc Policii CR.

3.2. Cinnost druZiny probihd v mistnostech &tyF oddéleni SD, dale mtZe probihat v t€locviénach,
ufebnach PC & jinych odbornych uebnach, za piiznivého podasi se vyuZiva zahrada a Skolni
hFiste.

3.3. Organizaéné je reZim v SD nastaven tak, aby se v jednotlivych oddélenich soucasné
nepotkalo vice neZ stanovenych 30 zaku.

3.4. Do 8kolni druziny pfichdzeji Zaci sami po skongeni vyudovani, pfipadné po ob&dé ve $kolni
jidelné.

3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje Feditel Skoly.

3.6. DruZina realizuje vychovng vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyufovani zejména formou
odpo€inkovych, rekreaCnich a zajmovych Einnosti; umoziiuje Zakim pfpravu na vyutovani.

3.7. Cinnosti SD uvedenych v § 2 odst. 1 pism. b),c)af) Vyhlasky o zijmovém vzdélavani

2005/74 Sb. se mohou Gdastnit 1 Zaci nebo d&ti, kte¥i nejsou pfijati k pravidelné denni
dochéazce do druziny.

3.8. V dob& mimofddnych prazdnin nebo mimofadného volna je dle z4jmu ze strany zékonnych
zastupel Cinnost Skolni druZiny zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynii hygienika.

3.9. Rodige a dal3f névitévnici do udeben SD nevstupuji.

3.10. SD mize organizovat dal3f ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskutedrioviny mimo stanovenou provozni dobu SD,

BOZP

4.1. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim Fadu, pokud SD pro svoji
Cinnost vyuZivd odborné ucebny (napf. t&locvidna, cviénd kuchyf, dilna,...), FHdi se
prislusnymi Fady pro tyto udebny. Zaci piihlageni do SD j Jsou pouleni o BOZP a ziznam o
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pouleni je uveden v seznamu pouceni o bezpeénosti — pfiloZeno v prehledech vychovné
vzd&ldvaci prace jednotlivych oddéleni.

4.2. Pitny reZim je zaji§tén provozem Skolnfho bufetu a dale pitnou vodou, ktera je k dispozici
v arealu celé Skoly.

4.3. P¥i prechodu déti do zajmovych krouzki a zpét do SD zodpovidé za déti vedouci zdgjmového
krouzku.

5. Chovani zakii

5.1. Zék bez védomi vychovatelky odd&leni $kolni druziny neopousti. Za #aka, ktery byl ve skole
a do 8D se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

5.2. Doba pobytu Zika ve SD se ¥di tdaji uvedenymi na zdpisnim listku.

5.3. Ve SD se Z4k 1di pokyny vychovatelek a vnitinim fadem $koln{ druZiny, ktery je vyvéSen v
ucebneé.

5.4. Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druZiny, miZe byt rozhodnutim feditele z
druZiny vylouten. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézen a pofadek, ohroZuje zdravi a
bezpetnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, nebo zjinych zvlaste

zavaznych ditvodi. Tento akt nema povahu spravniho ¥Hzeni (feditel nevydéava rozhodnuti, a
tedy neni moZnost odvolani rodici).

6. Podminky zaji¥t&€ni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany p¥ed rizikovym
chovanim a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo 3kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dob& mimo &innost $kolni druZiny dovoleno zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy vraz,
poranéni &i nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu zakh ve kolni budove, nebo mimo budovu
pfi akci pofadané druZinou, zici ihned ohldsi. Vychovatelé Skolni druZiny provedou
prokazatelné pouceni zakt v prvani den Skolniho roku a dodate€né pouceni zaka, kteid prvni
den chybéli, provedou o tom pisemny zéznam. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem
¢innosti druZiny.

6.2. Projevy Sikanovani, diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili mezi Zaky (napf. projevy
fyzického a slovniho ubliZovani, omezovani osobni svobody, poniZovani, zneuZivani
informa¢nich technologif k znevaZovani osobni diistojnosti, apod.) jsou v prostorach skoly a
pii aktivitich Zkolni druZiny pfisné zakizany a jsou povaZovény za hruby pfestupek proti
tomuto fadu. V piipadé takovychto projevii chovani postupuje $kola dle bodi 5.4 tohoto Fadu.

6.3. VSichni zaméstnanci Skoly jsou p¥i vzd€lavani a béhem souvisejiciho provozu §koly povinni
piihliZet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvafet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zaji§téni bezpe€nosti a ochrany zdravi.

6.4. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi pHi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost
0sob, jiné zdvady technického rizu nebo nedostatedné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o t&chto skutelnostech nadi{zeného a v rdmci sv¥ch schopnosti a moznosti
zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav 74kt a v pifpadé nahlého onemocnéni Zdka
informuji bez zbyte¢nych pritaht vedeni $koly a rodide postizeného Zdka. PH trazu
poskytnou pracovnici Skoly Zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, v pfipadg potfeby zajisti
oSetfeni Iékatem. Uraz ihned hldsi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy (razd, piipadng
vyplni pfedepsané formulédfe. Ofetfeni a vyplnéni zdznamb zajistuje ten pracovnik, ktery byl
Jjeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

7. Podminky zachdzeni s majetkem fkoly nebo Skolského zaFizeni ze strany déti, zaka;
ukladani cennych véci déti, zakiu ve $kole

Lh
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7.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana thrada

vvvvvvvvv

od rodi¢h zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zdvaznéjsi skodé nebo nemozZnosti vyreSit
nahradu skody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadn& orgénfim socilni péce.

7.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci
- uzamykani Satnovych skiin€k apod.

7.3. Z4k nenosi do 8koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob. VEt§i ¢astky penéz, cenné pfedméty, véetné Sperkl a
mobilnich telefond odklada pouze na mista k tomu uréend, nebo prostiednictvim pracovnic
kancelafe nebo vyudujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do schovy a zajisti jejich
bezpecnost.

7.4. Z4ci maji b&hem pobytu ve $kolni druzing mobilni telefony, tablety a dal$i podobna zaiizeni
vypnuty a uloZeny ve svych uzamcenych Satnovych sktitikach. Mobily a tablety je nutné
vypnout pfed vstupem do Skolni budovy a opét zapnout je Zaci mohou az po opusténi budovy
po skonéeni vyufovéni. V piipadé feSeni nutného kontaktu se zdkonnymi zéastupci se Zaci
obrati na svou vychovatelku SD. Rodi¢e mohou pro komunikaci s détmi vyuzivat oficialni
telefonni kontakt koly. Vyjimeéné pouZiti mobilu (napf. pfi exkurzi, vyletu, apod.) povoluje
ptisludny pedagogicky pracovnik. Pofizovani fotografii ¢ nataeni audiozdznami a
videozdznami jinych osob je bez souhlasu téchto osob nepiipustné. Na poruseni téchto
ustanoveni se vztahuji pravidla vychovnych opatieni.

7. DOKUMENTACE

7.1. V druZing se vede tato dokumentace:
7.1.1. Skolni vzd&lavaci program skolni druZziny
7.1.2. Celoro¢ni ¢asovy a tematicky plan ¢innosti
7.1.3. Rocni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyroé¢ni zpravu koly
7.1.4. Vnitini fad 3kolni druZiny
7.1.5. Piehled vychovné vzdélavaci prace
7.1.6. Dochazkovy sesit
7.1.7. Pisemné ptihlasky zaka
7.1.8. Zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce
8. Zavéretna ustanoveni

8.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutirnim organem Zkoly povéfena
vedouci vychovatelka SD.

8.2. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice ze dne 6.9.2023. UloZeni smé&rnic v archivu Skoly se
fidi Skarta¢nim fadem pro $koly a $kolskd zatizeni (VEstnik MSMT 1986, sesit &. 6).

8.3. Tento tad je zvefejnén nésledujicim zpiisobem: umisténim na chodb& v piizemi a ve
sborovné Skoly, na webovych strankéch skoly.

8.4. Zamé&stnanci 8koly s timto fadem byli sezndmeni na pedagogické radé dne 28.8.2024
8.5. Zakonni zastupci zakd byli informovani o vydani Vnitiniho fadu SD prostfednictvim
EduPage. Je pro né zpfistupnén na chodbé v piizemi $koly a na webovych strankdch skoly.
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V Bystfici nad Pernstejnem 28.8.2024 Mgr. Romana Tomkova
feditelka Skoly



