Zakladni $kola T.G. Masarvyka, TyrSova 409, Bystrice nad PernStejnem

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Soucast Organizac¢niho fadu €. 17

Vypracoval Mgr. Zdenka Silhanova, Zita Mouckova
Schvalil Mgr. Romana Tomkov4 - feditelka $koly
Pedagogickd rada projednala dne 27.8.2025

Platnost ode dne 28.8.2025

Utinnost ode dne 4.9.2025

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni orgén Skoly
pro Skolské zafizeni $kolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti Hdi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovéni, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od 8kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpo&inku a rekreace
74k, ¢astecné také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati 1 zaci druhého stupné zakladni skoly. Podminkou pro pfijeti uchazece k
¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) nebo ¢) je pisemna ptihlaska. Soucasti piihlasky k
¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) je pisemné sdéleni o rozsahu dochazky.

Cinnosti vykonavanych druzinou uvedenych v § 2 odst. 1 pism. b), ¢) a f) vyhlasky se mohou tGiéastnit
1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mize vykonévat ¢innost
pro Gcastniky, nebo Ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

Jedno uréené oddéleni druziny slouzi v rannich hodinach do 7.35 hod. jako ¢ekaci téida pro dojizdéjici
zaky.
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Vnitini ¥ad $kolni druziny

Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

ZAci jsou povinni

fadné dochazet do Skolni druziny,

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpeénosti, s
nimiz byli seznameni,

. plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim

fadem,

. chovat se slusné k zamé&stnanctiim i k zakim $koly, dbat pokyni pedagogickych a provoznich

pracovniki,

chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

udrzovat prostory $kolni druziny v Cistoté a pofadku, chrénit majetek pied poskozenim,
chranit své zdravi i zdravi spoluzaki; zakam jsou zakazéany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych néapojt, zneuzivani névykovych a zdravi
Skodlivych latek),

nenosit do druZiny pfedméty, které nesouvisi s aktivitami druziny a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob,

neprodlené hlasit kazdy tiraz, zménu zdravotniho stavu nebo vznik Skody.
Zaci maji pravo
na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
byt seznameni se vSemi piedpisy, které se tykaji pobytu a ¢innosti v druZing.
Zakonni zastupci jsou povinni
informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény
v téchto udajich.
Zakonni zastupci maji pravo
byt informovéni o chovani zaka ve SD,
byt informovani o akcich SD a mit moZnost se jich ztiastnit,
byt informovani o Grazu nebo zméné zdravotniho stavu Zéka

Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogiéti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
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na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, studentd nebo
zakonnych zastupcii déti a zaku a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve $kole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
volit a byt voleni do $kolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé& povinnosti stanovenych $kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve

smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
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2.2,

Vnitini ad Skolni druziny
déti, zaka a studenti a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpetné je ukladat a chranit pfed neoprdvnénym piistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zékonny narok, nepotrebné tidaje vyfazovat a
dal nezpracovavat.
Piihlasovani a odhlaSovani
Ve Skolni druziné je jmenovana vedouci vychovatelka, kterd zajistuje piihlaSovani a
odhlaSovani zakd, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani ndméti a
stiznosti.
O zarazeni déti do $kolni druZiny rozhoduje feditel $koly na zakladé pisemné ptihlasky rodic,
kterou je mozno ziskat ve Skole nebo na webovych strankach Skoly.

Prihlasku je nutno odevzdat do 20. ¢ervna vedouci vychovatelce SD.
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Bodova kritéria pfi rozhodovani o zafazeni zaka do SD jsou tato:

Dojizdeént:
dojizdéjici: 5 b.; nedojizdéjici: 0 b.
Vék Zaki:

1.ro¢nik: 5b.; 2.roénik:4 b.; 3.ro¢nik: 3 b.; 4.ro¢nik:2b.; 5.rocnik: 1 b.

Cetnost dochdzky v tydnu:
5dni:5b.; 4dny:4b.; ménénez4dny:0b.

Véasnost plateb za SD v uplynulych obdobich:
véas: 5 b.; po 1 tydnu: 4 b.; po 2 tydnech: 3 b.;  po 3 tydnech: 2 b.; po 4 tydnech:
1 b.; poSavicetydnech: 0b.

V piipadé previsu piihlasek nad kapacitou SD bude kone¢né potadi stanoveno po
individualnim posouzeni — mladsi déti mohou byt uprednostnény pied starSimi.

Odevzdané piihlasky budou zaevidovany pod registratnim c&islem, které bude sdéleno
zdkonnym zastupcim. Seznam registraénich &isel zaki, ktei byli pfijati do SD, bude
zvefejnén na vstupnich dvetich koly a na webovych strankach skoly nejpozdéji v posledni
den konéiciho skolniho roku.

Nové pozadavky na zafazeni ditéte do SD v priibéhu $kolniho roku budou posouzeny
a bodové ohodnoceny. Pokud ziskd novy uchaze¢ vyssi pocet bodl nez jiz zatazené dité s
nejniz§im bodovym ohodnocenim, mize dojit k postoupeni tohoto mista ve prospéch nového
uchazece.

Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek. Vysi piispévku na &aste¢nou uhradu neinvesti¢nich
nakladt ve Skolni druziné stanovuje ziizovatel Skoly. Tuto ¢astku plati i kazdé dalsi dité v
ptipadé dochazky sourozenct do $kolni druziny. Bude hrazena pololetné poukdzanim na Gcet
Skoly, splatnost je vzdy k 15.9. a k 15.2. Pokud za zéka neni zaplacen poplatek, feditel Skoly
muze rozhodnout o jeho vyfazeni z druziny od prvniho dne nasledujiciho mésice.

Vysi uplaty mtze feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

. Gcastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné

nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

. uastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zédkona o

socialnich sluzbach, nebo

. ucastnik svéfeny do péstounské péte ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle

zékona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

. je-li v kalendainim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd,

uplata se ucastnikovi pomérné snizi, feditel informuje vhodnym zptisobem zakonné zéastupce
o vyS$i uplaty

W



2.8.

2.9,

2.10.

3.2,

3.5,
3.4.
3.5

3.6.

3.7

3.8.
39,

4.2.

4.3.
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Rodic¢e nebo jini zdkonni zéstupci zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druZing rozsah dochazky zéka a zptisob odchodu zéka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Rodi¢e jsou povinni upozornit vychovatelku na zdravotni problémy ditéte.
Omluvu nepfitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky zéka, nebo pokud mé zak odejit
ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd&li rodice
druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost Zdka v druzin€ zdkonny zéastupce ozndmi
rovnéZ pisemné.

V dochazkovém sesité je zaznamenavan ranni prichod a odchod Zaka. Absence Zaka ve SD se
zaznamenava v prehledu vychovné vzdélavaci prace.

PiihlaSovani a odhlaSovani zaka ze SD v prub&hu Skolniho roku je provadéno na zékladeé

vvvvv

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6.15 do 7.40 hodin a od 11.35 do 16.00 hodin.
Aby nebyla narufovéna ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny pililhodinové
intervaly (napt. 13.00, 13.30....). Provoz SD kon¢i v 16.00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zdka do
16.15 hod. se vychovatelka nejdtive pokusi telefonicky kontaktovat zékonné zastupce, pokud
je tento postup bezvysledny, tak kontaktuje pracovnika socidlné-pravni ochrany déti, pfipadné
pozada o pomoc Policii CR.

Cinnost druziny probihd v mistnostech oddéleni SD, dale miize probihat v t&locviénach,
uéebnach PC ¢&i jinych odbornych uéebnach, za ptiznivého pocasi se vyuziva zahrada a Skolni
hfiste.

Do 8kolni druziny pifichazeji zaci sami po skonceni vyucovani.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditel $koly.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani.
Cinnosti SD uvedenych v § 2 odst. 1 pism. b), ¢) a f) Vyhlasky o zajmovém vzdélavani
2005/74 Sb. se mohou ucastnit i zaci nebo déti, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do druziny.

V dobé mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je dle zdjmu ze strany zékonnych
zastupct ¢innost §kolni druziny zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynl hygienika.
Rodice a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

SD muiZe organizovat dal3f &innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

BOZP

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
ginnost vyuZiva odborné ucebny (napf. télocviCna, cviéna kuchyn, dilna,...), Fidi se
piislusnymi ¥ady pro tyto ucebny. Zéci ptihlaseni do SD jsou pouceni o0 BOZP a zéznam o
pouceni je uveden v Piehledu vychovné vzdélavaci prace a v seznamu pouceni o bezpecnosti
— ptilozeno v Piehledech vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Pitny rezim je zajistén provozem Skolniho bufetu a dale pitnou vodou, kterd je k dispozici
v aredlu celé Skoly.

Pfi prechodu déti do zajmovych krouzki a zpét do SD zodpovida za déti vedouci z&jmového
krouzku.

Chovani zaki
74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za Zaka, ktery byl ve skole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
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Vnitini fad $kolni druziny
Doba pobytu Zéka ve SD se ¥di idaji uvedenymi na zdpisnim listku.
Ve SD se zak tidi pokyny vychovatelek a vnitinim fadem $kolni druZiny, ktery je vyvésen v
ucebné.
Pokud 74k naruluje soustavné vnitini fad $kolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele z
druziny vyloucen. Reditel mlZe rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD, nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodd. Tento akt nema povahu spravniho Fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, a tedy neni
moznost odvolani rodi¢th).

Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovinim a pred projevy diskriminace, nepriatelstvi nebo nasili

Vsichni Z4ci se chovaji pti pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo &innost $kolni druziny dovoleno zdrZovat se
v prostorach $koly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi
akei poradané druzinou, Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné
poudeni zakl v prvni den $kolniho roku a dodateéné pouceni zaku, ktefi prvni den chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovidéa za Zéky v dobé& dané rozvrhem &innosti
druziny.

Projevy $ikanovani, diskriminace, neptatelstvi nebo nasili mezi zéky (napf. projevy fyzického
a slovniho ublizovani, omezovani osobni svobody, poniZzovani, zneuzivani informacnich
technologii k znevaZzovani osobni distojnosti, apod.) jsou v prostorach skoly a pii aktivitdch
Skolni druziny pfisné zakézany a jsou povazovany za hruby pfestupek proti tomuto fadu.
V piipadé takovychto projevii chovani postupuje Skola dle bodii 5.4 tohoto fadu.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

Pedagogiéti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
jiné zavady technického rdzu nebo nedostatetné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutednostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti
zabréanit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav Zaki a v pfipadé nahlého onemocnéni Zéka
informuji bez zbyte¢nych pritahi vedeni $koly a rodi¢e postizeného Zaka. Pii tUrazu
poskytnou pracovnici $koly Zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, v piipadé potieby zajisti
oetfeni lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazd, pfipadné
vyplni predepsané formulate. OSetieni a vyplnéni zdznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zaFizeni ze strany déti, Zaki;
ukladani cennych véci déti, Zaki ve Skole

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniteni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovéna thrada
od rodi¢t Zdka, ktery poskozeni zplsobil. P¥i zdvazng&jsi skodé nebo nemoznosti vyfesit
néhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné orgéniim sociélni péce.
Ztraty véci hlasi Z4ci neprodlend vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci

L%

- uzamykani Satnovych skfin¢k apod.

74k nenosi do SD predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob. VEtsi astky penéz, cenné predméty, véetn€ Sperkil a
mobilnich telefont odklad4 pouze na mista k tomu uréend, nebo prostfednictvim pracovnic
kancelafe nebo vychovatelek SD, které je po stanovenou dobu preberou do uschovy a zajisti
jejich bezpecnost.



Vnitini ¥ad $kolni druziny

7. Zé4ci maji béhem pobytu ve $kolni druziné mobilni telefony, tablety a dal$i podobné zafizeni
vypnuty a uloZeny ve svych uzamcenych Satnovych skfifikach. V pfipad€ feSeni nutného
kontaktu se zakonnymi zastupci se Zaci obrati na svou vychovatelku SD. Rodi¢e mohou pro
komunikaci s détmi vyuzivat oficidlni telefonni kontakt Skoly. Vyjime¢né pouziti mobilu
(napf. pti exkurzi, vychdzce, apod.) povoluje pfislusny pedagogicky pracovnik. Pofizovani
fotografii ¢i nataceni audiozaznami a videozédznam jinych osob je bez souhlasu téchto osob
nepiipustné.

8. DOKUMENTACE

8.1. 'V druzin¢ se vede tato dokumentace:

8.1.1. Skolni vzdé&lavaci program kolni druziny

8.1.2. Celoro¢ni ¢asovy a tematicky plén ¢innosti

8.1.3. Vnitini ¥ad Skolni druziny

8.1.4. Piehled vychovné vzdelavaci prace

8.1.5. Dochazkovy sesit

8.1.6. Pisemné ptihlasky zakt

8.1.7. Zapisni listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce

9. Zavérefna ustanoveni

9.1.  Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfena vedouci
vychovatelka SD.

9.2.  Rusi se pfedchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2024. UloZeni sméric v archivu skoly se
fidi Skartaénim fadem pro $koly a Skolska zafizeni (Veéstnik MSMT 1986, sesit €. 6).

9.3. Tento fad je zvefejnén nasledujicim zplisobem: umisténim na chodbé v ptizemi a ve sborovné
Skoly, na webovych strankéach skoly.

9.4. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na pedagogické radé dne 27.8.2025

9.5. Zéakonni zastupci zaka byli informovani o vydani Vnitintho ¥adu SD prostiednictvim
EduPage. Je pro n¢ zpfistupnén na chodbé v piizemi Skoly a na webovych strankach skoly.
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V Bystfici nad Pernstejnem 27.8.2025 Mgr. Romana Tomkova

feditelka skoly



